Textovy editor (Kniha)

Stranky: Moodle UTB Vytiskl(a): Martin Beblavy
Kurz: Informatika 7.ro¢nik Datum: Utery, 25. dubna 2023, 17.55

Kniha: Textovy editor (Kniha)


https://moodle.utb.cz/

Popis

Vyukové materialy k tématu Textovy editor



Obsah

Textovy editor
Format pisma
Format odstavce
Format styly
Tvorba tabulky
Vkladani obrazku



Format pisma

PRI FORMATOVANI JE NUTNE SI DANY TEXT NEJPRVE OZNACIT

PisMO

o zalozka "Domu
o (ast "Pismo"

Font pisma

e Patkova pisma

o zdkladnijsou Times New Roman, Garamond

o vypadaji formalnéji, pouzivaji se spise na texty oficialni povahy

o jsou lépe Citelna
o Bezpatkova

o zakladni jsou Arial, Calibri

o jsou obecné jednodussi na ¢teni u kratsich text

o vypadaji modernéji
o Textovy editor Words obsahuje velkou $kalu pisma, které muZe uzivatel pouZzit
e Zvyraznime text nebo cely dokument, na ktery chceme aplikovat font a pfislusny font vybereme z nabidky
klavesova zkratka Ctrl + Shift + F

Calibri (Zakladnite ~ 11~ A" A" Aav A

B I U+va x X Av £~ A~
Pismo N

Velikost pisma

e umoznuje zvétsit vybrany text
o klavesova zkratka Ctrl + Shift + P

<

Calibri (Zakladn t v A" A" Aay A

B I U~vab x, X A~ £+ A~
Pismo N

Zvétsit a zmensit pismo

e umoznuje zvétsit a zmensit velikost pisma o jednu velikost

Calibri (Zakladnite ~ |11 ~|A" A"| Aav Ao

B I Uva x,X A~ £+ A~

Pismo N

Velka pismena

e umoznuje zménit vybrany text na velkd nebo mala pismena

Calibri (Zakladnite~ 11~ A" A" |Aa~ | A

B I U~vab x ¥ Av £+ A~

Pismo B



Vymazat veskeré formatovani

» umoznuje odebrat veskeré formatovani ve vybrané ¢asti a nechat jenom normalni neformatovany text

Calibri (Zakladnite ~ 11~ A" A" Aa~ | A

B I U~vab x X Av £+ A~
Pismo [
Tucné

e umoznuje nastavit zvyraznény text tu¢né
e klavesova zkratka Ctrl+ B

Calibri (Zakladnite~ 11~ A" A" Aav A
[B]r uv o x ¥ Av 2+ A
Plsmo [

Kurziva

e umozZnuje zvyraznit text kurzivou
o klavesova zkratka Ctrl +1

Calibri (Zakladnite~ 11~ A" A" Aa~ A

B[1]Ju-» x ¥ A- 2+ A~

Pismo N
Podtrzeni

e umoznuje podtrhnout zvyraznény text
o klavesova zkratka Ctrl + U

Calibri (Zakladnite ~ 11~ A" A" Aa~ A
B I|ul-a x, ¥ Av 2« A~
Pismo =

Preskrtnuti

o preskrtne text tak, Zze pres néj nakresli ¢aru

Calibri (Zakladnite~ 11~ A" A" Aav A

BIUVGB-XXPAv/vﬁv

= 2

Pismo [
Dolni a horni index

e umoznuje psat malymi pismeny pod a nad radkem textu

Pismo [



Textové efekty a typografie

* umoznuje ozvlastnit text pomoci textovych efektl, napf. stin nebo zare

Calibri (Zakladnite~ 11~ A” A" Aav A

B I U+vabx xX|Av|€v A~

Plsmo [
Barva zvyraznéni textu

e zvyrazni text danou barvou

Calibri (Zakladnite~ 11~ A" A" Aav A

B I U-+va x ¥ A-|[2-]A-

Pismo 5
Barva pisma

e zméni barvu textu

Calibri (Zakladnite~ 11~ A" A" Aa~v A

B I U+vab x ¥ Av £|A-~

Pismo ]



Prakticka ukazka

e 1. Zvétseni velikosti pisma

e 2.Zména fontu

e 3. Nastaveni textu na velké pismena
« 4. Nastaveni textu na ¢ervenou barvu
e 5.Zvyraznéni textu zelenou barvou

« 6. Nastaveni textového efektu

e 7. Preskrtnuti textu

e 8. Podtrhnuti textu

e 9. Nastaveni kurzivy

« 10. Nastaveni tu¢ného pisma

A A Aav_fo | iSviS~'Zv == 2l T | | assbcend| assbeeod AaBbCe Astbce AdB

T Normalni

T Bez mezer Madpis 1 Nadpis 2 Nazev

Styly

liquam id dolor. Integer in sapien. Etiam dui sem, fermentum vitae, sagittis id, malesuada in,
. Pellentesque ipsum. Integer malesuada. Quisque tincidunt scelerisque libero.

6) Curabitur ligula sapien, pulvinar a vestibulum quis, facilisis vel sapien. Pellentesque ipsum. Cum

sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Etiam neque.

8] Fusce wisi. Praesent vitae arcu tempor neque lacinia pretium. Pellentesque habitant morbi

tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Aliqguam erat volutpat.

9) Sed elit dui, pellentesque a, faucibus vel, interdum nec, diam. Fusce consectetuer risus a nunc. Nunc
dapibus tortor vel mi dapibus sollicitudin. Nullam faucibus mi quis velit. Donec iaculis gravida nulla.

10) Duis sapien nunc, commodo et, interdum suscipit, sollicitudin et, dolor. Etiam ligula pede,
sagittis quis, interdum ultricies, scelerisque eu. Nullam justo enim, consectetuer nec, ullamcorper
ac, vestibulum in, elit.

-

&



Format odstavce

ODSTAVEC

o zalozka "Domu"
o (ast "Odstavec"

odrézky

e umoznuje vytvorit seznam s odrazkami
o kdispozici nékolik druhl odrazek

i=.f=. = == 89

Odstavec ¥
Cislovani

e umoznuje vytvorit ¢islovany seznam
o kdispozici nékolik druht Cislovani

o — 1 — 1 m—
W B A= -
o — 3 — -

= = = | =
E: —_— = ="

Odstavec ¥
Vicelroviovy seznam

e umoznuje vytvorit vicelroviiovy seznam k usporadani polozek nebo vytvoreni osnovy
o kdispozici nékolik druhl seznamu

Odstavec [
Zmensit a zvétsit odsazeni

e umozZnuje presunout odstavec bliZ nebo dal od okraje

= v sy v |E =20
= === .
Odstavec [

Seradit

e usporada aktualni vybér podle abecedy nebo ciselného poradi
e napf. usporadani dat v tabulce

Odstavec [



Zarovnani

 doleva (zarovna obsah k levému okraji)

* nastred (zarovna obsah na stred stranky)
 doprava (zarovna obsah k pravému okraji)

e do bloku (rozdéli text rovhomérné mezi okraje)

Odstavec [
Radkovani a vzdalenost odstavci

« umoznuje zvolit kolik mista ma byt mezi jednotlivymi radky textu nebo odstavci

11
il
I
-
1l
4

Odstavec [
Stinovani

e zméni barvu za vybranym textem, odstavcem nebo burikou tabulky

Odstavec [
Ohraniceni

e prida nebo odebere ohraniceni

§ —
B— 3=
3 —

B=

Odstavec [



Prakticka ukazka

[

1.a 2. Nastaveni odrazek

3. Seradi vybér vzestupné

4. Zarovnani textu doleva

5. Zarovnani textu na stred

6. Zarovnani textu doprava

7. Zarovnani textu do bloku

8. Nastaveni radkovani na 2

9. Zvyraznéni barvy za textem

Po | 1=~ AaBbCcDd | AaBbCcDd AgBbh(C( AaBbCcl Aa B
v g T Normalini || T Bez mezer Nadpis 1 MNadpis 2 Nazev
S S Styly
-
. m ipsum dolor sitlamet, consectetuer adipiscing elit. In dapibus augue non sapien.

3) Aliguam jd dplor.|Integer in saplen. Etiam dui sem, fermentum vitae, sagittis id, malesuada in,

quamy Pelle i . Integer, malesuada. Quisque tincidunt scelerisque libero.
3) INTEGER . DUIS BIBENDUM, LECTUS UT VIVERRA RHONCUS, DOLOR NUNC
FAUCIBUS L IM IPSUM 1D LACUS

3) Pellentes retibm lectus id turpis. Etiam dui sem, fermentum vitae, sagittis id, malesuada in,
guam| Class|aptent taciti sodiosqu adllitora torquent per conubia nostra, per inceptos hymenaeos.

4) Curabitur|li i vinar a vestibulum quis, facilisis vel sapien. Pellentesque ipsum. Cum
sociis natoq is disj parturient montes, nascetur ridiculus mus. Etiam neque. Class
aptent taciti

Y
5) Duis condi

6) Fusce wisi. Praesent
tristique senectus et ndtus et

vitae arcultempor neque lacinia pretium. Pellentesque habitant morbi
alesuada fames ac turpis egestas. Aliqguam erat volutpat. Class aptent

thciti socjosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos hymenaeos.

7) Sed elit dui, pellentesque a, faticibus vel,
dapibus tortor vel mi dapibus s

nterdum nec, diam. Fusce consectetuer risus a nunc. Nunc
ullam faucibus mi quis velit. Donec iaculis gravida nulla.
Class aptent taciti sociosqu ad litgra torquent per conubia.

8) Duis sapien nunc, commodo et, interdum suscipit, sollicitudin et, dolor. Etiam ligula pede, sagittis

quis, interdum ultricies, scelerisque eu. Nullam justo enim, consectetuer nec, ullamcorper ac.

9) Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos hymenaeos.

Zadani ukolu

Vypracujte kol Formatovani textu

=

I
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Format styly

STYLY

zalozka "Domu"
o cast"Styly"

Automatické c¢islovani nadpisu je velmi uzitecna funkce
Ukéazeme si, jak ve Wordu nastavit automatické cislovani

Pomoci c¢ervené Sipky v pravém dolnim rohu miizeme rozrazit postranni panel se seznamem styld

T Normalni || T Bez mezer Nadpis 1 MNadpis 2 MNazev

AaBbCcDd | AaBbCcDd AaBbCt AaBbCcl /—\aB .

a

Styly e

Pro zobrazeni vSechny styld, klikneme na tlacitko MoZnosti a provedeme nésledujici kroky

I3 1 Naupis £ NaLev ) e

h Vybrat ~ v

MozZnosti podokna styld ? x

Vyberte styly, které chcete zobrazit:
Viechny styly b
Vyberte zplsob fazeni seznamu:

Abecedni b

B P L=t =R = R o an= ey A e
|:| Format na lrovni odstavcd
|:| Format pisma

|:| Format odrazek a dislovani

Vyberte, jak maji byt zobrazeny nazvy pfeddefinovanych styld
Zobrazit dalii nadpis, pokud je pouzita pfedchozi Uroven

Skr}rt preddefinovany nazev, existuje-li alternativni nazev:

@ Jen v tomto dokumentu O Nové dokumenty zaloZené na této abloné

Nyni mame zobrazeny viechny styly nadpist

Pouziti stylii na text

Méme pripravené Ctyfi odstavce s nadpisy

K jednotlivym textu,, které mame pripravené pfifadime prislusné styly
Budeme pracovat se stylem Nadpis 1. Nadpis 2, Nadpis 3, Nadpis 4
Kazdy ze stylli ma svoji Uroven Cislovani

y ~ Upravy Hlas Citlivo Styly

v X

Vymazat vie

| Maormalni T
Bez mezer T
Nadpis 1 Ia
Nadpis 2 Ia
Mazev Ia
Podnadpis Ta
Zddraznéni - jemné a
Zdlraznéni a
Zdlraznéni — intenzivnl a
Silné a
Citat Ia
Vyrazny citat Ta
Odkaz - jemny a
Odkaz — intenzivni a
Nazev knihy
Odstavec se seznamem T

["] Zobrazit nahled

[ | Zakazat propojené styly

MoZnos




AaBbCcDd | AaBbCcDd AgBb(C( AaBbCcl AaBbCcD

T Normaini | T Bez mez. adpis 1 Madpis 2 Madpis 3

AaBbCcDd AaBbCeDd  AaBbCobd Aa [ )~ AaBbCcD
Madpis 4 adpis 5 Hpis & Magéy Podnadpis

AaBbCeDd AaBbCcDe” AaBbCcDd AaBbCeDe AaBbCcDd
dlirazné.. Zdlgainéni Zdlrazpé.. Silné Citat

AaBbCeDd MaBeCcDD  AABECCDD AaBbCeDe AaBbCcDd

Wyraznyci.. Odkaz-j« Odkaz-i. Nazevkni.. T 0Odstave..

Nadpis 1
Lorem ipsum dolor sit amet, copsectetuer adipiscing elit. In dapibus augue non sapien.
Nunc auctor. Quisque/'tincidunt scelerisque libero. Nunc dapibus tortor vel mi dapibus sollicitudin.

Nadpis 2
Integer tempor. Inf€onvallis. Duis bibendum, lectus ut viverra rhoncus, dolor nunc faucibus libero,
eget facilisis epitpt ipsum id lacus.

Nadpis 3
Aliguam id dolor. Integer in sapien. Etiam dui sem, fermentum vitae, sagittis id, malesuada in, quam.
Pellentesque ipsum. Integer malesuada. Quisque tincidunt scelerisque libero.

Nadpis 4
Pellentesque pretium lectus id turpis. Etiam dui sem, fermentum vitae, sagittis id, malesuada in,
quam. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos hymenaeos.

o Vdalsim korku musime v seznamu stylt kliknout na Sipku u stylu a zvolit volbu Zménit
« Vdialogovém okné Upravy stylu musime zaskrtnout volbu Automatiky aktualizovat
« Toto nastaveni provedeme pro viechny styly, které chceme pouzit

L L o e

© Jen v tomto dokumentu () Nové dokumenty zaloZené na této sabloné

= Diktovat Editor Znovu pouZit
Uprava stylu ? X[ B vybrat -
Vlastnosti & Upravy Hias Citlivo Styly N S
Nazew: Nadpis 1 Klavesnice HTML a
Typ stylu: Propojeny (odstavec a znak) ~ Kod HTML
Styl zaloZeny na: T Normalni ~ Nadpis 1
Styl nasleduijicho odstavce: | T Normaini ~ ___ Aktualizovat Nadpis 1 podle vybéru
Formatovani Ai Zménit...
Calibri Light (Nadpis[~] [16 [ | B I U \ [ = Vybrat vie: (Zadna data)
Bl = = = | = = = | &£ | 2 = Odebrat vie: (#adné data)
Odebrat z galerie styld
Ukdzka Ukédzka Ukazka Ukédzka Ukdzka Ukédzka Ukéazka Ukédzka Ukézka Nadpis obsanu o
Ukézka Ukdzka Ukazka Ukdzka Ukdzka Ukézka Ukazka Ukdzka Ukézka Nadpis poznamiy 12
Ukézka Ukézka Ukdzka Ukédzka Ukazka Ukéazka Ukézka Ukézka Ukézka Nézev =
Ukézka Ukézka Ukézka Ukézka Ukdzka Ukdzka Ukazka Ukazka Ukazka Nazev ki :
Newyfefend zminka a
Pismo: (vychozi) +Nadpisy (Calibri Light), 16 b., Barva pisma: Akcent 1, Mezera ~
;;?db ;2 Sb\;ézat s nasledujicim, Svazat Fadky, Urovefi 1, Styl: Propojeny, Automaticky aktualizovat, Zobrazit v Galerii styli, D Zistiveelli !5
Priorita: 10 [ ] Zakézat propojené styly
Pfidat do Galerie styld utomaticky aktualizo

Format = Zrusit

V posledni kroku je potfeba nastavit vicetroviiové ¢islovani na nadpisy
Klikneme do textu nadpisu (Nadpis 1)

V nabidce vicetroviiové ¢islovani zvolime pozadovanou variantu
Doporucuji variantu ¢isla bez koncovych tecek (1, 1.1, 1.1.1 atd.)



= = &
Aav Lo =x 2 T | AaBbCcDd AaBbCeDd |1 AgBL| 1.1 AaBl 1.1.1 Aat
2. A Vie ¥ | mezer| Nadpis 1 Nadpis2  Nadpis3 |3
s | —_—
Aktualni seznam
& Styly ~
1Madpis 1—
1.1 Madpis 2—
1.1.1Nadpis 3
Knihovna seznamii
1) 1.
Nadpis 1| Zadné ) s
i —
orem ipsum dolc ) 1Nadpis 1 ug augue non sapien.
Nunc auctor. Quis 1.1 Nadpis 2—————— oltor vel mi dapibus sollicitudin.

- I Rt
L1) Nadpis2 /|, oudi 1} 1.1.1.1.1 Nadpis 5———
Integer tempor. It | s | | (a)adfii 1.1.1.1.1.11adpis &

eget facilisis enim 111111 A Nadpis 7——
1.1.1.1.1.1. 1.1 Nadpis 8—

Nadpis 3/ | I Madpis 1— Kapitola]1 1.1.1.1.1.1.1.1.1Nadpis 8-

Aliquam id dolor. | A.Nadpis 2 | | Nadpis vitae, sagittis id, malesuada in, quam.

.,
-

nqus, dolor nunc faucibus libero,

Pellentesque ipsu 1.Madpis | | Nadpis 3 =risque libero.

1.1.1.1 | Nadpis ¢

Pellentesque pret  Seznamy v aktualnich dokumentech T vitae, sagittis id, malesuada in,

quam. Class aptet l—‘ ia nostra, per inceptos hymenaeos.
1 —

Vlozeni automaticky generovaného obsahu

o zalozka "Reference"
o (ast "Obsah"

Soubor Domi Vlozeni Kresleni Navrh RozloZeni |Reference| Korespondence Revize Zobrazeni Napovéda

[ pridat text v 3 b1 TGy Viozit vysvétlivku /(D I/ri @ [ Spravovat prameny Vlozit seznam obrazki +ﬁj
| Aktualizovat obsah K Dalf pozna é - [T syt: [apa v
opsan | Viozit pozn. 2> Dalil poznémka pod arou Hledat Researcher | Viazit & 7 20 viozt Oznat
v pod &arou El citaci > UJ Bibliografie » titulek [E Kfizovy odkaz poloZl
Pieddefinované N Zdroje informaci Citace a bibliografie Titulky
Automaticky obsah 1 Obsah ? X
Obsah Rejstiik Obsah | Seznam obrézki = Seznam citaci
1 Nadpis1 1
~ Nahled MNahled webové stranky
11 Nadpis2 1
111 Nadpis3. 1 Nadpis L..veeviieeeecieee e 1" Nadpis 1 ~
Nadpis 2..vvvveeiiiinineieies s 3 Nadpis 2
Automaticky obsah 2 . .
Nadpis 3 .ovvevvereernnereeennens 5 Nadpis 3
Obsah . ;
L gt ; Nadpis 4 c.coveerrevnrernennnee 70, Nadpis 4 .
1 “M"k: o Zobrazit éisla stranek Namisto éisel stranek pouZit hypertextové odkazy
111 Nadpis3. 1
Cisla stranek zarovnat doprava
Vodici znak: | ... ~
Ruéné vytvoreny obsah
Obsah Obecné
Zadejte kapitoly (¢ 1). 1 Formaty: Podle 2ablony ~
kapitoly (iroveri 2). 2
Zadejte nizev kapitoly 3) 3 Zobrazit Urovng: |4 E
Zadejte kapitoly (s 1). 4

MoZnosti... Zménit...

@ Dalsi obsahy z webu Office.com >

I';:E{ Odebrat obsah

o Preddefinované obsahy zobrazi styly Nadpis 1, Nadpis 2, Nadpis 3
e Aby se nam zobrazoval v obsahu také styl Nadpis 4, klikneme na Vlastni obsah a nastavime zobrazeni Grovni na 4



Vytvoreny obsah

Obsah
b =T 1 L= OSSO OSSPSR 4
1.1 Nadpis 2 ......... -
1.1.1 Nadpis 3 . .4
1.1.1.1  Nadpis 4 .. A

Aktualizace obsahu

e Do obsahu klikneme pravym tlacitkem
o Zvolime moznost Aktualizovat pole
e Anasledné zvolime Cela tabulka

— — Styly e . . .
B I W&~ LA ~vizvizv sSuly komentaF na stfed vzdalenost odstaved

Obsah

1 Nadpis ﬂ i teeresnsssssnssnnsnssnssnsansensennes O
Hledat v nabidkach
1.1 Nadpis 2 coceeeeeeieeeeeeeee s PP |
111 Nadpis3 e . "
rﬁ Aktualizovat obsah ? x

1.1.1.1 Nadpis 4 .cccveeveeeeneens
Wyberte, co se ma v tabulce obsahu aktualizovat:

ﬁil Moznosti vloZeni:
() Pauze fisla stranek

1 Nadpis 1 -
Lorem ipsum dolor sit amet, consectet D| Aktualizovat pole I Zruiit

Nunc auctor. Quisque tincidunt sceleri - ni dapibus sollicitudin.
Upravit pole...

| Bl~d-ia

Zadani ukolu

Vypracujte kol Tvorba automatického obsahu
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o Tabulku do textového dokumentu vlozime:
o zalozka "Vlozeni"
o (ast "Tabulka"

o Zakladni tabulku vlozime kliknutim na Vlozeni - Tabulka

Tvorba tabulky

« Kurzorem budeme posunovat po mrizce tak, aby se zvyraznil pozadovany pocet sloupct a radku

o Sloupce a radky mizeme kdykoliv pridat, pfipadné smazat

Vlozeni| Kresleni Navrh  RozloZieni  Reference

[y Obrazee ~ 3B SmartArt
HH | &
'-'g- lkony EI]]Graf
Tabulka|| Obrazky
v ~ @ 3D modely ~ i Snimek obrazovky v

Tabulka 8 x 4 Istrace

I

I [

[l V_\D

B O

Korespondence

=

Znovu pouZit
soubory

Znovu pouit soubory

&) Moje dopliky ~

Zobrazeni  Néapovéda

W D@ @ Odkaz ~ ﬂ‘j [ zaht

o ; [ zalozka B zap:
Wikipedia | Online Komentaf B

video | [[KiEovy odkaz [8] Cslo

Multimédia Odkazy Komentaf Zahlav

I

I O

B Viozit tabulku..

EZ[ Navrhnout tabulku

GH

E Tabulka Excelu

B Rychlé tabulky >

o Vétsj tabulku pridame kliknutim na Vlozeni - Tabulka - VloZit tabulku
o Timto zpusobem muGzeme vytvorit tabulku, ktera bude mit napf. 14 radku a 16 sloupct

[
VloZit tabulku

I Vlozit tabulku ? X
[ | velikost tabulky
% Pacet sloupci: 16 =

’—”—”—”—H—H—H—H—H—‘D Pocet Fadkl: 14 =
D Vlastnosti automatického pfizpisobeni
[l =

@) Pevns zitka sloupce: Auto‘

D y ~

O Pfizplisobit obsahu

B viosit tabulku...

Eﬂ Navrhngut tabulku
GB

(@] Pfizpdsobit oknu

O Mastavit jako vychozi u novych tabulek

E Tabulka Excelu

B Rychlé tabulky >

e Velikost bunék mizeme v tabulce ménit
« Vytvorenou tabulku mizeme dale graficky upravovat
e U tabulky mdZeme napf. zménit:

o vizudlni styl tabulky

o zvyraznit barvou jednotlivé buriky tabulky

o nastavit ohraniceni tabulky

o upravovat text v tabulce
Radek zahlavi Prvni sloupec
[[] Radeksouhmi  [] Posledni sloupec

Pruhované fadky [_| Pruhované sloupce

Moinosti stylil tabulek

Zadani ukolu

Vypracujte tkol Tvorba rozvrhu

Styly tabulky

M | [ —

Lz

&2 o ——— ~
= Stinovani’ Styly : ‘Ohraniéenil  Navrhar
v ohraniceni ~ L Bava pera ¥ ohraniceni

Ohranicent )
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Vkladani obrazku

Vkladani obrazka do Wordu

Nejprve kliknéte v dokumentu na misto, kam chcete vlozit obrazek
Klikneme na kartu Vlozeni, kde zvolime moznost obrazky

Nasledné vybereme moznost, kterou chceme pouzit pro vlozeni obrazku
Obrazek lze také vlozit pomoci klavesovych zkratek Ctrl + C a Ctrl +V

Vlozeni Kresleni Navrh  RozloZeni

| | Ic v »
I I (O Obrazce = Smarl

5 Ikon Graf
Tabulka | |Obréziy| © dJ]
. v |ED3Dmodely v fgi Snime

Vlozit obrazek z
Toto zafizeni...

Obrazky z fotobanky...

&l 5l o

Online obrazky...

e Vlozeny obrazek do Wordu

Zména velikosti vloZzeného obrazku

o Kliknutim na obrazek se nam aktivuji rohové tchyty, se kterymi miizeme pohybovat
e U vloZeného obrazku mizeme také ménit jeho rotaci

e U vlozeného obrazku miizeme také nastavit, aby text obtékal kolem obrazku

Moznosti rozlozeni X

Rovnobé&iné s textem

=

S obtékanim textu

Zobrazit dals.




o Nastaveni obtékani textu S obtékanim textu - Ctverec

Zelva sloni je obrovskym zastupcem svéta
7elv. MiZe dorist az do délky 1,5 metru
a va¥it klidnd i 250 kilograma. Zije
predeviim na galapaZském souostrovi
sopeného plvodu. Velmi dobfe jim déla
mistni trodna pada i &erny sopetny popel
se svou vyhfevnosti. Zelvy sloni se dozivaji
i 150 let. Dfive Zilo na svété az 250 000
. jedinch, nyni jich je méné nez 12 tisic
a v pfipadé nékterych poddruht se jedna
dokonce jen o desitky kusa.

Dalsi pravu obrazku

o Pokud klikneme na obrazek pravym tlacitkem mysi, zobrazi se nam nabidka rGznych tprav
e Pomoci zobrazené nabidky miizeme:

o vyjmout

o kopirovat

o ulozit obrazek

o vlozit titulek u obrazku

o zalamovat text

o nastavovat velikost a umisténi

o nastavovat format obrazku

o nastavit styl obrazku

o obrazek ofezat

Hledat v nabidkach
& Wimout
[® kopirovat

fnl] Moznosti vioZeni:

& Zménit obrazek >
>

Prenést do popredi >
Prenést do pozadi >
Odkaz >

UloZit jako obrazek...
2 VioZit titulek..

A- Zalamovat text >
il Zobrazit alternativni text...

== Velikost a umisténi..

Format obrazku...

Offznout

Pouzité obrazky

[1] Zelva sloni. Www.jenprocestovatele.cz [online]. [cit. 2023-04-17]. Dostupné z: https://www.jenprocestovatele.cz/kde-videt-vzacna-zvirata-v-jejich-prirozenem-
prostredi-mame-pro-vas-nekolik-tipu/



